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Przepustki i karty identyfikacyjne

Przepustki i karty identyfikacyjne dla firm zewnetrznych

Zasady wydawania i uzytkowania przepustek statych (kart identyfikacyjnych
»F”, dalej: kart F)

1. Karty F sg wydawane na wniosek podmiotdéw, ktérym wydanie przepustek statych,
uprawniajgcych do wstepu na teren obiektéw PGNiG TERMIKA Energetyka Przemystowa
S.A. (dalej: PTEP S.A.), jest uzasadnione, w tym podmiotom realizujgcym ustugi lub roboty
budowlane na rzecz PTEP S.A. i trwajace dtuzej niz miesiac.

2. Wnioskujacy o wydanie karty F jest zobowigzany (dalej: Wnioskodawca):

Wypetni¢ elektroniczny wniosek (ponizej ,,Formularz elektroniczny”) ze
szczegdblnym uwzglednieniem imienia i nazwiska pracownika PTEP S.A.
nadzorujgcego umowe zawartg przez PTEP S.A. z podmiotem trzecim,

osoba ta akceptuje zasadnos¢ wydania karty w czesci B formularza.

Zdjecia do formularza nalezy zatgczy¢ w formacie ,jpg”, nazwane imieniem i
nazwiskiem, o rozmiarze/rozdzielczosci min. 512x640/300 dpi.

3. Po zweryfikowaniu wniosku Biuro Bezpieczehstwa PTEP S.A. przekazuje do
Administratora wniosek o aktywowanie kart F (nadanie uprawnien).

4. Kierownik Biura Bezpieczehstwa w uzasadnionych przypadkach ma prawo odméwic
wydania osobie trzeciej karty F.

5. O mozliwosci odbioru karty F mozna pyta¢ na posterunku ochrony wtasciwym dla
miejsca wykonywania prac.

6. Karty F wydawane sg osobom trzecim (uzytkownikom) jedynie osobiscie, po okazaniu
dokumentu tozsamosci z aktualnym zdjeciem. Odbidr jest potwierdzany podpisem na
oryginale lub kopii Wniosku o wydanie karty F (w polu: Czes¢ C i D).

7. Za wprowadzenie na Obiekt 0séb trzecich, ktérym wydane zostaty karty F, zgodnie z
regulacjami wynikajgcymi z aktualnych przepiséw wewnetrznych Spétki, w tym z Instrukcji
nr 19/TEP/2005 oraz ,Zasad wprowadzania pracownikéw firm zewnetrznych wykonujacych
prace na terenie PGNiG TERMIKA Energetyka Przemystowa”, odpowiada Nadzorujacy.



8. Wniosek o wydtuzenie waznosci kart F Nadzorujacy przesyta do Biura Bezpieczehstwa
. : . tf £
za poérednictwem poczty e-mail na [129¢ Nt found ortype unknown

9. Karty ldentyfikacyjne sg wtasnoscig PTEP S.A. Za zagubienie lub uszkodzenie karty
identyfikacyjnej PTEP S.A. ma prawo obcigzy¢ Wnioskodawce/Uzytkownika karg w
wysokosci okreslonej w Instrukcji nr 19/TEP/2005.

10. Kazdy przypadek zagubienia, kradziezy, zniszczenia lub uszkodzenia karty
identyfikacyjnej nalezy zgtosi¢ za posrednictwem poczty e-mail na
Image not found-or-type-unknown lub na posterunku ochrony.

11. Karty F nalezy zwréci¢ PTEP S.A. (przekazujac jg do Biura Bezpieczenstwa, poczta:
ulica Wodeckiego Adolfa 10, 44-335 Jastrzebie-Zdréj lub na posterunku ochrony ) w
terminie do 7 dni roboczych, liczac od dnia zakonczenia prac na terenie Obiektéw.

12. PTEP S.A. ma prawo wezwa¢ Wnioskodawce do zwrotu karty identyfikacyjnej w
przeciggu do 7 dni roboczych, m.in. w przypadku stwierdzenia braku uzytkowania karty F.
Niezwrdécenie karty we wskazanym terminie traktowane bedzie jak jej zagubienie.

13. Osoba trzecia przebywajgca na terenie obiektu PTEP S.A. ma obowigzek okazania
karty identyfikacyjnej Pracownikowi Ochrony na kazde wezwanie.



